	具体工作
	第2周完成工作（2018.3.05-2018.3.11）
	第3周主要工作安排（2018.3.12-2018.3.18）

	党建工作
	1. 完成处级领导干部考核材料上报；
2. 完成2017年数统学院党风廉政建设总结材料上报工作；
3. 组织观看十三届全国人大一次会议开幕会；
4. 初步建立2018年党建考核材料；
5. 各支部完成2017年党建材料归档；
6. 统计学专业学生党支部制定2018年工作计划
7. 统计学和数学教研室教师支部完成了支部选举工作的材料完善与归档；
8. 统计学和数学教研室教师支部进行了“学习周总理工作认真、极端负责的精神以及艰苦朴素、廉洁奉公的生活作风”主题党日活动并组织党员观看视频《周恩来外交风云》；
9. 统计学和数学教研室教师支部召开了党员教师政治理论学习会，深入学习了中共教育部党组印发的《高校思想政治工作质量提升工程实施纲要》。
	1. 做好《宿州学院2018年度工作》分组讨论工作；
2. 党总支组织观看《厉害了我的国》爱国主义影片；
3. 党总支集中复查2017年下半年党员发展及转正材料，并做好记录、整改工作；
4. 统计学专业学生党支部举行党员活动日活动。
5. 进行教工党支部与学生党支部“支部共建”活动； 
6. 按照校党委组织部要求进一步完善教师党支部的机构设置与材料归档；
7. 教工支部召开一次支部委员会会议和党小组会议；
8. 校党委交办的其它工作。

	招生就业
	1. 完成求职创业补贴审核材料公示、报送；
2. 初步完成公务员、考研分数情况统计；
3. 更新了就业信息；
4. 就业毕业生生信息的录入
	1. 邀请企业为15级学生做就业指导；
2. 组织申请参加三月份校企洽谈会；
3. 发布就业信息；
4. 毕业生三方协议书的催缴；
5. 就业毕业生生信息的录入；
6. 征兵宣传；

	团学工作
	1. 完成做好2018年校内助学金评选和公示工作
2. 督促各班按照学风建设征选活动方案执行
3. 完成团总支2018年度上半年校园文化活动上报工作
4. 完成团总支雷锋月活动方案上报
5. 召开学生会新学期工作例会
6. 开展雷锋月志愿服务活动和其他团学活动
7. 深入班级宿舍检查督促16、17级寝室卫生
8. 运动会选拔；
	1. 毕业班创新学分未满6分同学的认定工作；
2. 日常团学活动；
3. 2018校内助学金评选上报；
4. 做好2018年上半年创业模拟实训宣传报名工作（主要针对大三）
5. 二级学院团学考核材料；
6. 学生早打卡；
7. 学海杯排球赛；
8. 运动员训练；
9. 学院交办的其他工作；

	安全及心理健康
	1. 宣传心理情景剧征文比赛活动；
2. 深入宿舍检查用电安全；
3. 防范通讯网络诈骗主题班会的通知宣传；
4. 加强流感等呼吸道传染病防控工作的宣传。
	1. 心理情景剧相关知识的宣传和指导；
2. 心理危机的排查。
3. 各班进行呼吸道传染病防控工作排查；
4. 防范通讯网络诈骗主题班会的召开，材料收集；
5. 结合国际幸福日做好学生幸福感的培养；

	辅导员工作
	1. 深入课堂、宿舍关注学生学习及安全；
2. 与补考学生谈话，通知补考；
3. 举行周恩来总理诞辰120周年纪念活动；
4. 举行女生节活动。
	1. 去宿舍看望学生，和学生加强交流；
2. 国际幸福日活动策划
3. 常规工作：辅导员进课堂；学生考勤；学生请销假等
4. 其它相关工作。

	工会工作
	1. [bookmark: _GoBack]完成“三八”妇女节系列庆祝活动；
	1. 筹备分工会2017年年会工作。



