	具体工作
	第5周完成工作（2018.3.26-2018.4.1）
	第6周主要工作安排（2018.4.2-2018.4.8）

	党建工作
	1. 完善全国党员管理系统；
2. 制定党总支结对帮扶方案；
3. 制定党总支赴烈士陵园祭扫活动；
4. 统计学专业学生党支部举行拉练和扫墓活动。
	1. 做好1-3月党建督察材料整理工作；
2. 入党积极分子名单及课程计划表的上报；
3. 完成季度党建检查自评报告。
4. 制定2018上半年教职工理论学习计划、党总支及各支部学习计划；
5. 参加安徽省应用型本科高校联盟第八届年会；
6. [bookmark: _GoBack]本周赴赴烈士陵园祭奠英烈；
7. 校党委交办的其它工作。

	招生就业
	1. 更新了就业信息；
2. 就业毕业生信息的录入；
3. 组织申请了参加四月份武汉校企洽谈会；
4. 参加杭州校企洽谈会，考察了杭州微贷网和远科技，为14级就业和15级实习就业联系企业。
5. 组织学生参加征兵宣传动员大会。
	1. 发布就业信息；
2. 毕业生三方协议书的催缴；
3. 就业毕业生生信息的录入；
4. 继续做好应征入伍政策宣传。

	团学工作
	1. 学海杯排球赛决赛；
2. 学风建设座谈会；
3. 学生会干部例会；
4. 校内助学金信息核对；
5. 勤工助学新增岗位审批；
6. 大学生年度人物材料上报；
7. 运动会训练；
8. 环校长跑报名工作；
9. 14级创新学分认定；
10. 创青春创业大赛宣传布置；
11. 电子商务三创赛报名工作
	1. 团总支学生会入党积极分子培养选拔工作；
2. 雷锋月评比材料；
3. 运动会训练方阵排练
4. 14级创新学分认定；
5. 网上祭奠英烈；

	安全及心理健康
	1. 督促各班完成心理剧本。
2. 常规安全教育管理；
	1. 启动心理健康知识比赛活动。
2. 清明小长假学生安全管理；
3. 常规安全教育；

	辅导员工作
	1. 进宿舍了解学生思想动态；收集学生对专业方向调整带来的困惑信息，转发给院长；（刘静）
2. 深入课堂、宿舍关注学生学习及安全；（刘静）
3. 召开团支部会议，启动入党积极分子推优工作。
	1. 去宿舍看望学生，和学生加强交流；
2. 常规工作：辅导员进课堂、学生考勤、学生请销假等。
3. 清明假期期间学生走向统计；
4. 督促毕业班学生论文相关工作。
5. 其它相关工作。

	工会工作
	1. 教职工大会2017年年会资料上报。
2. 教职工环校长跑报名。
	1. 继续做好春游准备工作。



